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Preduvjeti

» U aplikaciji Kadrovi — Osoba: evidentirati nastavnika te mu evidentirati
pripadajuci AAIQEduHr identitet.

» U aplikaciji ISVU Admin Koordinator — Osoba:

» Nastavnik tfreba biti dodan (propusten) na ustanovu — u okviru Alati-AAl-Dodavanje
novog korisnika

» Nastavniku treba dodijeliti dozvolu 909 — Rad s Nastavnickim portalom, 906 — Rad s
podacima o ispitima ili 926 — Pregled podataka o ispitima
» U aplikaciji Studiji i studenti — Nastavni plan — Dozvole djelatnicima za
predmet. dodijeliti nastavnika na predmet.



Prijava na nastavnicki portal

» TehniCki preduvijeti:
angstovniéki portal » Microsoft Explorer verzije 10 ili vise,

Google Chrome,

Prijava s AAl@EduHr elektronickim identitetom

e rauvtr

>
» Moazilla Firefox
» Opera

Ukoliko moZete prij modul, javite se ISVU dinat

risokom lists ko b Vas AAl@EduHr elektronick tet
podaci u

Zaboravili ste lozinku? Cbratite se ISVU koordina m t

odulu ODCJE!IT‘.CIKC_E‘.’nUU\n"-C\iE:E!:\'c\rjcjf.‘-l_\‘l-.ll:ut;md.;d. o > PrijOVO Se ObOVle AAI@EdUHr idenTiTeTom

» Poveznica za prijavu na Nastavnicki portal:

-----------


https://www.isvu.hr/nastavnickiportal/hr/prijava

Odabir opcije omogucuje
skrivanje ili prikaz bo¢nog

___ |Zborn|ka 9, wana Horvat, mag edun-pl:nul _cmg\ et mag. poed, pred. ¥ _ PodOCl le) Osobl

) i korisnicke
Podaci o trenutno Dobrodosli na Nastavnicki portal s o e g o opcije
aktivnoj ustanovi

Ovaj modul omoguéava rad s podacima o nastavi, ispitima, zavréetku studija i rezultatima
anketa. Vise o modulu i opcijama koje nudi mozete pronaci u ISVU uputama. Sukladno
dozvolama koje su za Vas evidentirane u sustavu, omogucen Vam je rad s podacimaiili
pregled podataka. Nastavnicki portal povezan je s modulima Studiji i studenti,
Poslijediplomski studiji, Ispiti i Studomat pa se svaka izmjena podataka evidentirana kroz
Nastavniéki portal preslikava u navedene module i obrnuto. Sve prijedioge, primjedbe i
pohvale moZete poslati na isvu@srce.hr. —_—

Predmet

pit

Anketa

Setak studija Odabir visokog ugilista za rad

udija =
Pravni fakultet (115)

Pravni fakultet (115)

Florofsi ikt () Mogudi odabir ustanova

Visoka poslovna $kola PAR (347)

Rodna neutralnost: 1zrazl kaji se keriste u ovome modulu, a imaju rodno znagenje odnose se jednako na muski | Zenski rod 0 - P . t v t

Ministarstve znanosti | obrazovanja Republike w—' . Verzija: 202110.4

Hrygtske OkruZenie: Pred produkciia L



Odabrano visoko ufilidte

Ovaj modul omoguéava rad s podacima o nas
ispitima, zavrietku studija i rezultatima anketa
o modulu i opcijama koje nudi moZete pronac
ISVU uputama. Sukladno dozvolama koje su z
Predmet ) . . .
Vas evidentirane u sustavu, omogucen Vam je
s podacima ili pregled podataka. Nastavnicki
povezan je s modulima Studiji i studenti,

Poslijediplomski studiji, Ispiti i Studomat pa s

Ispit

Anketa . . - -
svaka izmjena podataka evidentirana kroz

Nastavnicki portal preslikava u navedene modt

Zavrietak studija

obrnuto. Sve prijedloge, primjedbe i pohvale

moZete poslati na isvu@srce.hr.
Zavrietak studija PDS

Ostalo Qdabir visokog udilista za rad

lvana Horvat, mag. educ. philol. angl. et mag. paed., pred. v
24.10.2021. 16:27

Dobrodo3li na Nastavnicki portal Debts 2 e = Wi liini @i

X . .
Pristupaénost

o@ Kontrast (crna pozadina)
0O Kontrast (bijela pozadina)
[A Disleksija <&

U Podcrtaj linkove

Ako Zelite spremiti trajne postavke, kliknite

Spremi, ako ne - vade ée se postavke ponititi

kad zatvorite preglednik.

* Moguce je podesiti:
+ Veli€inu fonta
» Kontrast
» Font za disleksiju
» Podcrtavanje teksta

* Ako se promjene Zele
trajno spremiti potrebno je
odabrati opciju Spremi



lzbornik Predmet

= Predmet

* Tjedni plan nastave

* Predmet u akademskoj godini
* Preduvijeti

* Popis studenata

 Trenutno stanje na predmetu




Tiedni plan nastave

Tjedni plan nastave

Napomenal Popis predmeta je poredan po akademske] godini do koje se predmet nalazi u nastavnom programu (take da

() upute za rad s trenutnom opcijom

su aktualni predrmeti na vrhu) te abecedno.

Odabir predmeta za uredivanje tjednog plana nastave

Akademska
# Predmet godina Semestar lzvedba Komponenta Jezik Akcije
® o
Engleski jezik 20172018, = Zirmski ~ 1 - - Hrvatski = 4
(172290) (ENGIISS) &

() Engleski jezik 2
(172297) (ENGJ2SS)

() Engleskijezik 3
(185498) (ENG3SS)

Nisu upisani tjedni nastave.

Nisu upisani tjedni nastave.

Plan nastave je nacin izvodenja nastavnog programa. Za
evidenciju tfjiedana nastave potrebno je odrediti fjiedne nastave

kroz modul Studiji i studenti.

U slu€aju da tjedni nastave nisu definirani, ne moze se opisati
nastavni plan te se prikazuje poruka Nisu upisani tjedni nastave.

Evidenciju fjledana nastave obavlja ISVU koordinator za visoko
uciliste. Tek nakon §to su opisani tiedni nastave, omogucen je
opis hastavnog plana i napomena za predmet.

La predmete nad kojima nastavnik ima dozvolu za pregled
podataka, nudi se opcija Pregled. Za predmete nad kojima
nastavnik moze mijenjati podatke o predmetima, nudi se opcija

Unos/lzmjena.

Podatke je moguce kopirati jedino u aktualnu akademsku
godinu iz neke od prethodnih godina

Upute su dostupne hitps://wiki.srce.hr/x/YIIkB



https://wiki.srce.hr/display/TUT/Tjedni+nastave+-+izbornik+Nastavni+plan
https://wiki.srce.hr/x/YIIkB

Predmet u dedemsko] godini @ Upute za rad s trenutnom opcijom Predmet u akademskoj godini (3 Upute za rad s trenutnom opcijom

Literatura Ishodi lzvodadci
Napomena! Popis predmeta je poredan po akademsko] godini do koje se predmet nalazi u nastavnam P utenja
programu (take da su aktualni predmeti na vrhu) te abecedno.

Engleski jezik 1 (172290) (ENGJISS)

Odabir predmeta za uredivanje opisa, literatura i ishoda ucenja te pregled izvodaca nastave
Akademska godina

" s 20212022
# Predmet Akademska godina Akcije

Hrvatski jezik Engleski jezik
® Engleski jezik 1 (172290) (ENGJISS) 2021./2022. - & q e precmet Opis predmeta
O}

® Engleski jezik 2 (172297) (ENGJ2SS)

[ 3
=1
=1
]
=1
(3
[
q

Informacije o predmetu Engleski jezik 1 (172290) (ENGJISS) X
» Prozor Predmet u akademskoj godini sluzi za evidenciju
: Unpmncpimestacis opisa (odnosno sadrzaja) predmeta, te literature koja se
e componenta cpterscone koristi kod izvedbe predmeta i popis izvodaca za navedeni
: 1 predmet. Svaki predmet koji se nalazi u nastavnom
programu moze se detaljno opisati.

» Unastavnom programu: od 2017./2018. do 2021./2022

* Ulazi u prosjek: Da

" Poloze se:0o » Upute su dostupne na hitps://wiki.srce.hr/x/YolkB



https://wiki.srce.hr/x/YoIkB

Preduvjeti

Predu\fjeti (3® upute za rad s trenutnom opcijom

Napomenal Fopis predmeta je poredan po akademskoj godini do koje se predmet nalazi u nastavnom programu (take da su aktualni
predmeti na vrhu) te abecedno.

» Za neke predmete su definirani preduvjeti koje je potrebno
Popis preduvjeta za predmete zadovoljiti da bi se taj predmet mogao upisati ili da bi se mogao
polagati ispit iz tog predmeta.

Predmet je preduvjet
Predmet Preduvjeti za predmet za

* Preduvjeti za ovaj predmet:
* upisan je neki drugi predmet
* odslusan je neki drugi predmet
* polozen je neki drugi predmet

Za polaganje:
Engleski jezik u odgoju i obrazovanju (184074) = Engleski jezik u odgoju i obrazovanju 2 (233251) - potrebno

Ne postoje preduvjeti.
(PED) pologiti

Pred lejeti (® Upute za rad s trenutnom opcijom

* Predmeti kojima je ovaj predmet preduvijet:
Napomenal Popis precmet f poreckan po akademsko o do ko se precmet o pastavnom progromu toko da s aktual * upisan predmet

P s— « odslu$an predmet

* poloZzen predmet

* Upute su dostupne na htips://wiki.srce.hr/x/ZIIkB

Popis preduvjeta za predmete

Preduvijeti za
Predmet predmet Predmet je preduvjet za

Za pelaganje:
Engleski jezik u odgoju | obrazovanju Ne postoje * Engleski jezik u odgoju i obrazovanju 2 (233251) - potrebno poloiiti
(184074) (PED) preduvieti. predmet (184074)


https://wiki.srce.hr/x/ZIIkB

Popis studenato

* Prozor Popis studenata sluzi za pregled i izmjenu grupa
studenata za svaku vrstu nastave odredenog predmeta.
Za svaki od predmeta potrebno je navesti vrste nastave,
izvedbu i komponentu predmeta. Nakon rasporedivanja
studenata po grupama koje se vrsi kroz modul Studiji i
studenti, u ovom prozoru omogucen je pregled i izmjena
grupa studenata za svaku vrstu nastave.

Kod studenata kojima je evidentiran podatak o e-mail
adresi na visokom uciliStu, bit ¢e prikazana ikona-
kuvertica, te im se moze poslati mail. Isti ¢e podatak biti
vidljiv i u Excelu i PDF-u.

Nakon odabira predmeta i opcije Uredi grupu moguce je
svakom pojedinacnom studentu dodijeliti grupu ili
izmijeniti grupu.

» Upute su dostupne na hitps://wiki.srce.hr/x/ZolkB

Popis studenata

Odabir predmeta za pregled studenata

Napomena! Popis predmeta Je poredan po akademsko] godini do koje se predmet nalazi u nastavnem programu (tako da su aktualni predmeti na vrhu) te abecedno.

@ Upute za rad s trenutnom opcijom

Akademska Naéin upisa Maji
#  Predmet godina Semestar  lzvedba Komponenta predmeta Vrsta nastave studenti Popis
0 - )
Engleski jezik u odgoju i 2002022 = Fimski = | - Svi Metoditke vietbe = Z
obrazovanju (184074) (PED) &

Popis studenata na predmetu

Engleski jezik u odgoju | obrazovanju (184074) (PED)

Nagin
Akademska upisa Vrsta Moji
godina Semestar lzvedba Komponenta predmeta nastave studenti
N N Metodicke
2021 ﬂ'ZDZZ Zimski 1 1 Svi .
vieibe

Prikazane| svi |zopisa m E

Filtriranje

Grupe za vrstu nastave

Status studenata

Naéin
Rbr. T JMBAG Ime Prezime Smijer izvedbe Status upisa Status predmeta
Preddiplomski studij ped je (21, i tek k.
2 = P ij pedagogije (. i upisan u tekuéu a upisana
preddlplomskl) god komponenta
Preddiplomski studij pedagogije (21, upisan u tekucu ak. upisana
2 =] P i pedagogiie ( redovni P P

preddiplomski)

god

komponenta


https://wiki.srce.hr/x/ZoIkB

Trenutno stanje nd predmetu

(3 Upute za rad s trenutnom opcijom

Trenutno stanje na predmetu

Napomena! Popis predmeta je poredan po akademsko] godini do koje se predmet nalazi u nastavnom programu (tako da su aktualni predmeti na vrhu) te abecedno.

* Trenutno stanje na predmetu prikazuje
status studenata na predmetu bez obzira na
akademsku godinu, uzimajuci u obzir samo

Odabir predmeta za pregled stanja/statusa studenata

# Predmet Moji studenti stanje zadnji status upisa predmeta studenata
® Engleski jezik u odgoju i obrazovanju (184074) (PED) @ (npr' ObaVIJen (p0|ozen) III OdSIUsan
predmet).
* Upute su dostupne na
Popis statusa na predmetu https://wiki.srce.hr/x/alIkB

Engleski jezik u odgoju | obrazovanju (184074) (PED)

Moji studenti Status Moji stude

Ne obavljen (polozen) Ne

Prikazano | Svi | zapisa Trazi

Prikazano | 25 |zapisa m m

Status predmeta 1. Broj studenata Akcija Konaéna Destum
Rbr. 1. JMBAG Ime Prezime ocjena roka

obavljen (polozen) 4] &

upisana komponenta 7 @

1L 3 25.01.2021

Prikazano 1do 2 od 2 rezultata rethodna - sliedeca

2 3 25.01.2021


https://wiki.srce.hr/x/aIIkB

izbornik Ispif

* Ispitni rok

« Status studenta

* Unos ocjena

« Studenti bez prava na potpis




Ispitni rok (2 Upute za rad s trenutnom opcijom

Napomena! Popis predmeta Je poredan po akademsko] godini do koje se predmet nalazi u nastavnom programu (take da su aktualni predmeti na vrhu) te abecedno.

QOdabir predmeta za dohvat studenata na ispitnom roku

b Precme Kelanderska godina S Mojsuderti  phnirok » U prozoru su navedeni podaci o ispitnim rokovima iz
predmeta

» Odabirom opcije Moji studenti, prikazat ¢e se studenti
kojima je nastavnik koji radi s aplikacijom NastavnicCki
portal bio izvodac u bilo kojoj grupi za nastavu u
Engleski jezik u odgoju i obrazovanju (184074) (PED) Statistika na ispitnom roku akademSkOJ gOdlnl Zadnjeg StUdentOVOg uplsa
Kalendarska gedina Rok Moaji studenti Zakljuéan Prosjek Prolaznost Prosjek Prolaznost Prosjek Prolaznost p red m eta -
pismenog pismenog usmenog usmenog roka roka

w0220 e oo » Odabirom kalendarske godine, u listi rokova prikazuju
se samo rokovi iz te godine. Ako je odabrana opcija
Sve kalendarske godine, u listi rokova prikazuju se svi

0] Engleski jezik u odgoju i obrazovanju (184074) (PED) sve kalendarske godine - 07.04.2021 - O]

Popis studenata na ispitnom roku

Termini za ispitni rok Opis ispitnog roka

Prijava do: . .
. rokovi za taj predmet.
Odjava do: 210
Vrsta ispita Datum ispita Vrijeme ispita Dvorana Opis mjesta odrzavanja Ispitivaci T
» Upute su dostupne na htips://wiki.srce.hr/x/bllkB
Pomotu opeije ‘PokaZi/sakri] stupee” birate stupce koje Zelite vidjeti na ekranu i u pdf formatu koji dobijete odabirom opeije ‘PDF
Ispis prijavnica za sve studente (1
Ispis Rbr. Rbr. izlaska u Ocjenjivaé Ocjena Ocjena
Rbr. 1 prijavnice JMBAG Ime Prezime izlaska ak.godini pismenog pismenog Ocjenjivaé usmenog

Ivana Horvat
1 m} & 1 1


https://wiki.srce.hr/x/bIIkB

Status studento

Status studenata

(3) Upute zd rad s trenutnom opcijom

Napomena! Popis predmeta je poredan po akademsko] godini do koje se predmet nalazi u nastavnom programu (tako da su aktualni predmeti na vrhu) te abecedno.

Odabir predmeta za pregled statusa studenata u akademskoj godini

# Predmet Akademska godina Grupirano po smjeru Moji studenti Status

® Engleski jezik u odgoju i obrazovanju (184074) (PED) 202112022 - ©

« Sluzi za pregled podataka o statusu
odredenog predmeta za studente koji su ga
upisali

» Odabirom opcije Grupirano po smjeru, podaci
Moderses  Oupkmopo  Mob Procnon Pronek Mo Uhupro polcdono o studentima Ce biti prikazani prema smjeru na
s kojem je upisan predmet.

* Podatke o roku moguce je spremiti u Excel ili
Firiranys PDF formatu izvjestaja.

» Upute su dostupne na
https://wiki.srce.hr/x/b41kB

Status studenata na predmetu

Engleski jezik u odgoju i obrazovanju (184074) (PED) Statistika o poloZenim ispitima u akademskoj godini 2020./2021.

2020./2021. Ne Ne

Status predmeta Status studenta

Prikezano| 25 |zapisa mm Trat

Rbr. 7. JMBAG Ime Prezime Rok Konaéna ocjena Status upisa

I3 10.02.2021. 5 nije upisan u taku(:ufsljede:u ak. god.
2 10.02.2021 5 upisan u tekuéu ak. god

a 10.02.2021 5 ispisan - nije zavrsio studij

4. 10.02.2021 5 upisan u tekuéu ak. god


https://wiki.srce.hr/x/b4IkB

Unos ocjenao

Unos Ocjena (3) Upute za rad s trenutnom opcijom

Napomenal Prikazani su samo otkljucani rokovi.
{o:} - Nemate pravo biti ocjenjivat usmenog ispita na predmetu
Moji studenti - studenti kojima jeste (ili ste bili) izvodaé u bile kojoj grupi za nastavu u trenutku izlaska na ispit.

Popis predmeta je poredan po akademskoj godini do koje se predmet nalazi u nastavnom pregramu (take da su aktualni predmeti na vrhu) te abecedno. ® Kroz OVU O pCIJ U U nose Se OCJ e n e:
* Pismenih ispita

Odabir predmeta za unes ocjena na ispitnom roku

* Usmenih ispita

# Predmet Datum roka Moji studenti Unos pismeni Unos usmeni

- , o — — * Usmena ocjena = konacCna ocjena
® Engleski jezik u odgoju i obrazovanju (184074) (PED) 10.02.202 | Pismeni | ‘ Usrmeni ‘

« Kad je ispitni rok zakljuCan, moguc je pregled
ocjena

Unos ocjena usmenog ispita za rok

o _ . Dok ispitni rok nije zakljuCan moguce je raditi
Engleski jezik u odgoju | obrazovanju (184074) (PED) Filtriranje . .
izmjene

Rok Moji studenti Ispitivaé po rasporedu Datum po raspored Vrijeme ispita

Ako ispit ima pismeni i usmeni dio, te nije unesena
- | swaaum -| [swwemena - niti jedna ocjena pismenog, odabirom roka i opcije

Unos ocjena takoder se prikazuje poruka Nema
— podataka.

Prikazani su samo studenti kajirma je moguée unijeti konaénu ocjenu ispita,
% - Student je osloboden pismenog ispita.

@ Ststenejocacboden uamenogispi » Upute su dostupne na hiips://wiki.srce.hr/x/cYIkB

m m Pokai/sakri] stupce Tradi

10.02.2021. Ne

Ocj.
Lokalni Rbr. Rbr. izlaska osl. Datum Konaéna
Rbr. 1. mbr. JMBAG Ime Prezime izlaska u ak.godini ispit Ocjenjivaé ispita ocjena Akcija
1 1 1 Ivana Horvat | - 25.10.2021 Ocjena ‘ Potvrdi |

2 1 1 odaberi - 25.10.2021. Ocjena ‘ Poturdi |


https://wiki.srce.hr/x/cYIkB

Studenti bez prava na potpis (3 upute za rad s trenutnom opcijom

Napomena! Fopis predmeta je poredan po akademskoj godini do koje se predmet nolozi u nastavnom programu (tako da su aktuaini predmeti na vrhu) te abecedno.

Odabir predmeta za postavljanje zabrane studentima

# Predmet lzvedba Komponenta Moji studenti Odabir
® Engleski jezik u odgoju i obrazovanju (184074) (PED) - O]
Studenti bez prava na potpis
Engleski jezik u odgoju | obrazovanju (184074) (PED) Filtriranje
Akademska godina lzvedba Komponenta Moji studenti Status predmeta
2021,/2022. 1 1 Ne
Prikazano | 25 | zapisa Trad
Rbr. JMBAG Ime Prezime Status predmeta Akcija
1 =] ponovo upisati komponentu - neispunjenje nastavnih obveza Ukloni zabranu
2 1k ponavo upisati komponentu - neispunjenje nastavnih cbveza Ukioni zabranu
3 4 upisana komponenta

4. 4 upisana komponenta

| Postavi zabranu ‘

» Ako je predmet priznat nije moguce postaviti
zabranu
 Studenti bez prava na potpis sluzi za evidenciju

zabrane potpisa iz odredenog predmeta za
studente koji su ga upisali.

» Upute su dostupne na hitps://wiki.srce.hr/x/c4 kB



https://wiki.srce.hr/x/c4IkB

POSTUPAK EVIDENCIJE KONACNE OCJENE KROZ

ISVU NASTAVNICKI PORTAL — SAZETAK 1/2

» NastavniCkom portalu mozete pristupiti s bilo kojeg raCcunala povezanog
na Intfernet putem web adrese www.isvu.hr/nastavnici

» Prijavljuje se u sustav s podacima elektroniCkog identiteta AAl

» Konacna ocjena se evidentira nakon usmenog ispita, tj. kada je konacna
ocjena upisana u indeks

» Zbog mogucnosti slucajne pogreske prilikom evidencije konacne ocjene
studentu, nastavnik bi trebao voditi i vlastitu evidenciju konacnih ocjena

» Studentu kojem na vrijeme nije postavljena zabrana izlaska na ispit,
naknadno nece biti moguce postaviti zabranu pa ce student neometano
prijavljivati ispit na svim rokovima.


http://www.isvu.hr/nastavnici

POSTUPAK EVIDENCIJE KONACNE OCJENE KROZ

ISVU NASTAVNICKI PORTAL — SAZETAK 2/2

» Postupak evidencije konacne ocjene:
» Izbornik ISPIT > Unos ocjena
lzabrati predmet > Izabrati rok > Usmeni

U prvom retku za studenta odabrati ocjenjivaca, datum te upisati ocjenu > Potvrdi

AKoO je unos pogresan > poruka o gresci > Ispraviti unos > Potvrdi

vV v.v Vv

Potpuno brisanje evidentirane ocjene: sva tri podatka (ocjenjivac, datum, ocjena) moraju biti izbrisana >
Potvrdi

» Kada su svim studentima v ispithom terminu evidentirane ocjene, nastavnici trebaju e-mailom
obavijestiti Studentsku sluzbu (referada@oss.unist.hr) da mogu zakljuCati rok te isprintafti prijavnice i
ispitnu listu (najkasnije u roku od 7 dana od ispithog termina). U e-mailu treba navesti nositelja, naziv
I foCnu Sifru kolegija.

» Nastavnici provjeravaju upisane ocjene te, ako su sve ocjene ispravno unesene, potpisuju
prijavnice iispitnu listu.
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